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RIGIKOGU KANTSELE!

Ootame oma meeskonda

istungiosakonna arhivaari

[stungiosakonna pohitilesanne on Riigikogu istungi ja Riigikogujuhatuse teenindamine;
samuti asjaajamise Korraldamine ja‘arhiivi pidamine.

Arhivaari ulesanne on Riigikogu ja Kantselei arhiivi pidamine.

Oled suureparane kandidaat, kui sul on
e korgharidus ja pohjalikud teadmised dokumendi- ja arhitvihaldusest;
e erialase hariduse puudumisel vihemalt 3-aastane téokogemus arhiivinduse valdkonnas;
e Oskus tootada iseseisvalt;
e tapsus ja kohusetundlikkus;
e hea suhtlemisoskus ja tasakaalukus.

Ootame algatusvoimelisi kandidaate, kellel on oskus viia 1dbi arhiivindusalast noustamist
kantselei teenistujatele, kogemus elektroonilise dokumendihaldusstisteemi kasutamisel
ning soov aidata kaasa digitaalarhiivi arendamisele.

Pakume sulle
e huvitavat ja tdhendusega to0d ainulaadses riigiametis;
e paindlikku tookorraldust (sh osaliselt kodukontori kasutamise voimalust);
e koolitusi ning sportimisvoimalusi;
e 35-pdevast pohipuhkust;
e mugavaid tootingimusi ja kaasaegseid toovahendeid;
e tOOtamist ajaloolises Toompea lossis.

Toole asumise aeg kokkuleppel.

Tookohale kandideerimiseks palume /esitada ametikdigukirjeldus (cv) ja lidhike
motivatsioonikiri e- posti aadressil personal.konkurss@riigikogu.ee.

Dokumentide esitamise tihtaeg on 25. veebruar 2024.
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