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Lisa 1 

Riigikogu Kantselei direktori 

22. detsembri 2011 käskkirjale nr 25 

Muudetud 18. detsembri 2013 käskkirjaga nr 45, 

30. märtsi 2015 käskkirjaga nr 9, 

13. aprilli 2015 käskkirjaga nr 14, 

14. mai 2015 käskkirjaga nr 21, 

4. detsembri 2015 käskkirjaga nr 35, 

17. mai 2016 käskkirjaga nr 25, 

30. detsembri 2016 käskkirjaga nr 53, 

23. märtsi 2017 käskkirjaga nr 26, 

4. mai 2017 käskkirjaga nr 30, 

18. detsembri 2017 käskkirjaga nr 60, 

6. septembri 2018 käskkirjaga nr 43, 

30. detsembri 2019 käskkirjaga nr 57, 

12. jaanuari 2022 käskkirjaga nr 2, 

11. aprilli 2023 käskkirjaga nr 18 

 

 

 

Riigikogu ja Riigikogu Kantselei dokumentide loetelu 
 

Funktsioon: Seadusloome 

Tähis: 1 

  

Volitused: Põhiseaduse § 65; Riigikogu kodu- ja töökorra seadus. 
 

Kirjeldus:  

• seaduste ja otsuste eelnõude menetlemine ning vastuvõtmine; 

• Vabariigi Presidendi valimine vastavalt põhiseaduse §-le 79; 

• Välislepingute ratifitseerimine ja denonsseerimine vastavalt põhiseaduse §-le 121; 

• peaministrikandidaadile volituste andmine Vabariigi Valitsuse moodustamiseks; 

• ametiisikute ametissenimetamine; 

• Euroopa Liidu õigusakti eelnõude menetlemine ja vastuvõtmine Vabariigi Valitsuse ettepanekul. 
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Tähis Sarja nimetus Säilitus- 

tähtaeg 

Rahvusarhiivi 

hindamisotsus 

Teabekandja 

ja hoiukoht 

Juurdepääsu- 

piirang 

Dokumendi 

omanik 

Selgitused 

1-1 Eelnõude toimikud Alatine AV 

hindamisotsus  

nr 77, 

20.09.2013 

D (DHS) Arvamustel AvTS § 35 lg 1 

p 11, 12, 17 

Menetlemise 

jooksul 

juhtiv-

komisjon, 

menetletud 

eelnõudel 

ISO 

Riigisiseste eelnõude kaaskirjad, eelnõude 

algtekstid, lugemiste tekstid, lõpptekstid, 

seletuskirjad, lisad; alates 2016. aasta 

augustist eelnõu kohta esitatud arvamused 

(sh arvamuse küsimised Vabariigi 

Valitsuselt, ekspertidelt jt), 

muudatusettepanekud (ME), ME loetelud, 

vastuvõetud ja allkirjastatud õigusaktid, 

Vabariigi Presidendi otsused õigusakti 

väljakuulutamise kohta. 

1-2 Euroopa Liidu 

dokumendid lisadega 

Alatine/ 

5a 

AV  

(Riigikogu poolt 

menetletavad 

dokumendid) 

hindamisotsus  

nr 47, 

26.06.2014 

 

D (DHS) AvTS § 35 lg 1 p 3, lg 2 p 

1, 3 

Komisjonid EL algatuste, istungite, kohtumiste 

dokumendid ja nende lisadokumendid 

erinevatest institutsioonidest (Euroopa 

Komisjon, EL Nõukogu, Euroopa 

Parlament), Vabariigi Valitsuse seisukohad 

lisadega, komisjoni arvamus, RK seisukoht 

jms. Alates 2015. aastast 

rikkumismenetluste toimikud, mis 

sisaldavad kirjavahetust Euroopa 

Komisjoni, välisministeeriumi jt 

institutsioonidega seoses EL õigusakti 

riigisisese ülevõtmise probleemistikuga. 

Ülevaated õigeaegselt üle võtmata 

direktiividest. 

1-3 Riigikogus antud 

ametivanded 

Alatine AV (Vabariigi 

Presidentide 

ametivanded) 

hindamisotsus  

nr 569, 

30.10.2006 

P (hoitakse 

direktori abi 

juures)/ 

D (DHS) 

 ISO Ametivanded edastatakse vastavalt 

eriseadustele Rahvusarhiivi või 

Riigikohtule. Paberil originaaldokumente 

hoitakse direktori abi juures seifis.  

Vabariigi Presidendi ametivannet 

hoitakse tema ametivolituste ajal RK 

Kantseleis. 

(Vabariigi Valitsuse liikmete ametivanded 

asuvad Riigikantseleis.) 
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1-4 Õiguskantsleri 

ettepanekud ja 

ettekanded 

Alatine AV 

hindamisotsus  

nr 47, 

26.06.2014 

D (DHS)  ISO Riigikogule esitatud õiguskantsleri 

ettepanekud ja ettekanded 

lisadokumentidega (v.a õiguskantsleri aasta 

tegevuse ülevaade, mis on sarjas 2-9). 

1-5 Arvamused eelnõudele          Ühendatud sarjaga 1-1 alates 2016. aasta 

augustist. 

1-6 Kirjavahetus 

seadusloomest 

Alatine AV 

hindamisotsus  

nr 77, 

20.09.2013 

P (hoitakse 

ISOs) 

/D (DHS) 

AvTS § 35 lg 1 p 1-19, lg 2 

p 1-4 

Komisjonid, 

fraktsioonid, 

ÕAO, EM, 

IAEM 

Üldist laadi ettepanekud ja arvamused 

õigusaktide kohta, mis ei ole menetluses. 

Fraktsioonide kirjavahetus õigusloomest. 

Ettepanekud õigusaktide muutmiseks, 

algatamiseks vms. Kollektiivsed 

pöördumised. Paberil originaaldokumente 

hoitakse ISOs alates 2019. aastast. 

 

Alates 2022. aastast Vabariigi Valitsuse 

poolt Riigikogule teadmiseks saadetud 

eelnõude väljatöötamiskavatsused (VTK).   
1-7 Rikkumismenetluste 

toimikud 

     Ühendatud sarjaga 1-2 alates 2015. aastast. 
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Funktsioon: Parlamentaarne kontroll 

Tähis: 2 
 

Volitused: Põhiseaduse § 65 ja §74; Riigikogu kodu- ja töökorra seadus. 
 

Kirjeldus:  

• õigus pöörduda arupärimise ja kirjaliku küsimusega Vabariigi Valitsuse ja tema liikmete, Eesti Panga nõukogu esimehe, Eesti Panga presidendi, 

riigikontrolöri ja õiguskantsleri poole; 

• muude riigielu küsimuste lahendamine, mis ei ole põhiseadusega antud Vabariigi Presidendi, Vabariigi Valitsuse, teiste riigiorganite või kohalike 

omavalitsuste otsustada. 
 

Tähis Sarja nimetus Säilitus- 

tähtaeg 

Rahvusarhiivi 

hindamisotsus 

Teabekandja 

ja hoiukoht 

Juurdepääsu- 

piirang 

Dokumendi 

omanik 

Selgitused 

2-1 Infotundide toimikud 10a H 

hindamisotsus nr 

47, 26.06.2014 

P/D (DHS)  ISO Infotunnis osalevate ministrite nimed; RK 

liikmete registreeritud küsimused; 

infotunni küsimuste järjekord. 

2-2 Arupärimised lisadega Alatine H 

hindamisotsus nr 

47, 26.06.2014 

D (DHS)  ISO Arupärimised lisadega, kaaskirjad; 

arupärimistele vastamise teated. 

2-3 Kirjalikud küsimused 

lisadega 

Alatine AV 

hindamisotsus nr 

47, 26.06.2014 

D (DHS) AvTS § 35 lg 1 p 1-

19, lg 2 p 1-4 

ISO Kirjalikud küsimused lisadega, kaaskirjad; 

vastused. 

2-4 Komisjonide aruanded 

tegevusest 

Alatine AV 

hindamisotsus nr 

47, 26.06.2014 

D (DHS, 

välisveeb) 

 Komisjonid Peetakse komisjonide kaupa; komisjoni 

koostatud aruanne või aastakokkuvõte 

komisjoni tegevusest (sh erikomisjonide 

aastaaruanded tegevusest); aruanded 

täitevvõimu kontrollimisest.  

2-5 Olulise tähtsusega riiklikud 

küsimused ja raportid 

lisadega 

Alatine AV 

hindamisotsus nr 

47, 26.06.2014 

D (DHS)  ISO, 

komisjonid 

Komisjoni või fraktsiooni poolt tõstatatud 

olulise tähtsusega riiklik küsimus 

Riigikogus arutamiseks; olulise teema 

läbitöötamiseks või järelevalve 

tegemiseks koostatav dokument. 

Kuni 2020 kandis sari nime Olulise 

tähtsusega riiklikud küsimused, 

tegevuskavad ja raportid lisadega. 
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2-6 Poliitilised avaldused, 

umbusaldusavalduste nõuded 

ja peaministrikandidaadile 

volituste andmise taotlused 

Alatine AV 

hindamisotsus nr 

47, 26.06.2014 

D (DHS)  ISO Laekunud nõuded umbusalduse 

avaldamiseks; presidendi, peaministri ja 

valitsusliikmete ning RK külaliste 

poliitilised avaldused; peaministrile 

volituste andmise taotlused. 

2-7 Kirjavahetus täitevvõimu 

tegevusest 

Alatine AV 

hindamisotsus nr 

47, 26.06.2014 

P (hoitakse 

ISOs)/   

D (DHS) 

AvTS § 35 lg 1 p 1-

19, lg 2 p 1-4;  

Komisjonid, 

fraktsioonid, 

EM, IAEM 

Avalikud pöördumised, märgukirjad ja 

selgitustaotlused asutustele; kirjavahetus 

eraisikutega ja kolmanda sektori 

organisatsioonidega sotsiaalabi, 

õiguskaitse jms küsimustes. Paberil 

originaaldokumente hoitakse ISOs alates 

2019. aastast. Alates 2022. aastast ka 

kirjavahetus korruptsioonivastasest 

tegevusest. 

2-8 Kirjavahetus kohtuvõimu 

tegevusest 

10a H 

hindamisotsus nr 

47, 26.06.2014 

P (hoitakse 

ISOs)/   

D (DHS) 

AvTS § 35 lg 1 p 1-

19, lg 2 p 1-4 

Komisjonid, 

fraktsioonid 

Märgukirjad ja selgitustaotlused 

kohtuvõimu tegevusest, kaebused 

kohtuotsuste peale jms. Riigikohtu poolt 

arvamuse küsimised ja määrused 

põhiseaduslikkuse järelevalve asjades.  

Paberil originaaldokumente hoitakse ISOs 

alates 2019. aastast.  

2-9 Ametiisikute aruanded ja 

ülevaated, valdkondlikud 

arengukavad 

Alatine AV 

hindamisotsus nr 

47, 26.06.2014 

P (hoitakse 

ISOs)/   

D (DHS) 

 ISO, 

komisjonid 

Riigikontrolli, valitsusliikmete, Eesti 

Panga, Finantsinspektsiooni, Riigikohtu, 

õiguskantsleri, soolise võrdõiguslikkuse 

voliniku jt ametiisikute aruanded ja 

ülevaated; teated ülevaate või aruande 

ettekandmisest RK täiskogus; Riigikogule 

esitatud tegevuskavad ja valdkondlikud 

arengukavad.  

Kuni 2020 kandis sari nime Ametiisikute 

aruanded ja ülevaated. 

2-10 Majanduslike huvide 

deklaratsioonid 

     Suletud 2014. aastast. 

Täidetakse MTA registris. 

2-11 Kirjavahetus 

korruptsioonivastasest 

tegevusest 

Alatine AV 

hindamisotsus nr 

47, 26.06.2014 

P/D (DHS) KVS § 16 lg 3, 

AvTS § 35 lg 1 

p 11, 12, 16 

KVEK Suletud 2022. aastast. KVEK kirjavahetus 

registreeritakse sarnaselt teiste 

komisjonidega, enamik sarja 2-7. 
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Funktsioon: Riigikogu esindamine ja välissuhtlemine 

Tähis: 3 

 

Volitused: Riigikogu Kantselei põhimäärus.  

 

Kirjeldus:  

• välissuhtlemine ning koostöö rahvusvaheliste organisatsioonide, parlamentidevaheliste ühenduste ja teiste riikide parlamentidega; 

• väliskülaliste ja -delegatsioonide vastuvõtmine; 

• Riigikogu visiitide teenindamine. 

 
Tähis Sarja nimetus Säilitus- 

tähtaeg 

Rahvusarhiivi 

hindamisotsus 

Teabekandja 

ja hoiukoht 

Juurdepääsu- 

piirang 

Dokumendi 

omanik 

Selgitused 

3-1 Riigikogu liikmete lähetused 

lisadega 

Alatine AV 

hindamisotsus nr 

47, 26.06.2014 

D (DHS) AvTS § 35 lg 1 

p 3, 11, 12, lg 2 

p 2, 3 

VSO RK liikmete taotlused koos lisadega ja 

lähetuste kokkuvõtted, ettekanded jms. 

 

3-2 Riigikogu delegatsioonide 

toimikud 

     Ühendatud sarjaga 3-8 alates XV RK 

koosseisust (2023. aasta aprillist).  

3-3 Riigikogu 

parlamendirühmade toimikud 

     Ühendatud sarjaga 3-8 alates XV RK 

koosseisust (2023. aasta aprillist). 

3-4 Riigikogu toetusrühmade 

toimikud 

Alatine AV 

hindamisotsus nr 

47, 26.06.2014 

P (hoitakse 

ISOs)/   

D (DHS) 

 toetusrühma 

liikmed 

Peetakse toetusrühmade kaupa; 

koosolekute protokollid, kirjavahetus. 

Paberil originaaldokumente hoitakse ISOs 

alates 2019. aastast. 

3-5 Visiitide toimikud Alatine AV 

hindamisotsus nr 

47, 26.06.2014 

D (DHS)  VSO Peetakse vastuvõttude või visiitide kaupa; 

kirjavahetus, kutsed, programmid, kavad, 

ülevaated jms. 

3-6 Külaliste raamat Alatine AV 

hindamisotsus nr 

47, 26.06.2014 

 

 

P  EM Riigikogu esimehe külaliste sissekanded. 
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3-7 Teenistujate lähetuskäskkirjad 

lisadega 

10a H 

hindamisotsus nr 

251,  05.05.2011 

D (DHS) AvTS § 35 lg 1 

p 3, 11, 12, lg 2 

p 2, 3 

VSO Direktori käskkirjad teenistujate 

välislähetusse vormistamisest ja 

tingimustest, teenistujate taotlused, 

lähetuste kokkuvõtted jms. 

Kuni 2015 kandis sari nime Teenistujate 

lähetused lisadega. 

3-8 Kirjavahetus Riigikogu 

esindamisest 

Alatine AV 

hindamisotsus nr 

47, 26.06.2014 

P/D (DHS) AvTS § 35 lg 1 

p 3, 9 

VSO, 

komisjonid 

Alates XV RK koosseisust (2023. aasta 

aprillist) ka delegatsioonide, 

parlamendirühmade kirjavahetus, 

koosolekute protokollid. Kutsed ja kirjad 

Riigikogu esindamisest erinevatel 

üritustel; erinevate riikide parlamentide 

küllakutsed, visiitidega seotud kirjad; 

Vabariigi Presidendi teated 

välisvisiitidest. 

3-9 Riigikogu juhatusele 

saabunud õnnitluskaardid 

     Suletud 2015.aastast. 

3-10 Riigikogu juhatuse kõned ja 

kirjutised 

 

     Suletud 2023. aastast. 

3-11 Kirjavahetus Riigikogu 

Kantselei välissuhetest 

5a H 

hindamisotsus nr 

47, 26.06.2014 

P/D (DHS) AvTS § 35 lg 1 

p 9 

VSO Kirjavahetus üritustest, millel osalevad 

teenistujad; RK Kantselei suhtlemine 

välisorganisatsioonidega. 

3-12 Tõlked         Suletud 2015.aastast. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    8 

 

 

 

Funktsioon: Riigikogu töökorraldus 

Tähis: 4 

 

Volitused: Riigikogu kodu- ja töökorra seadus; Riigikogu Kantselei põhimäärus. 

 

Kirjeldus:  

• Riigikogu täiskogu, komisjonide ning juhatuse istungite teenindamine ning stenogrammide koostamine; 

• Riigikogu asjaajamise korraldamine ja arhiivi pidamine. 

 
Tähis Sarja nimetus Säilitus- 

tähtaeg 

Rahvusarhiivi 

hindamisotsus 

Teabekandja 

ja hoiukoht 

Juurdepääsu- 

piirang 

Dokumendi 

omanik 

Selgitused 

4-1 Riigikogu juhatuse otsused Alatine AV 

hindamisotsus nr 

47, 26.06.2014 

D (DHS) AvTS § 35 lg 1 

p 6¹, 11 

 

ISO Juhatuse otsused eelnõude menetlusse 

võtmisest, fraktsioonide registreerimisest, 

RK liikmete määramisest komisjonidesse 

jms. 

4-2 Riigikogu juhatuse istungite 

protokollid lisadega 

Alatine AV 

hindamisotsus nr 

47, 26.06.2014 

D (DHS) AvTS § 35 lg 1 

p 1-19, lg 2 p 1-

4 

ISO Juhatuse istungite ülevaated ja 

protokollilised otsused. 

4-3 Riigikogu istunginädalate 

toimikud 

Alatine AV 

hindamisotsus nr 

489, 15.09.2006 

P/D (DHS, 

hääletus-

süsteem) 

Kinnise istungi 

korral RKKTS 

§ 61 lg 2 

STO Istunginädala protokoll, toimetamata 

stenogrammid. Kuni XV RK koosseisu 

alguseni (2023. aasta aprillini) ka istungi 

ajal esitatud taotlused juhatusele, 

hääletustulemused. 

4-4 Riigikogu istungite 

stenogrammid 

Alatine AV 

hindamisotsus nr 

489, 15.09.2006 

D (steno-

süsteem, 

välisveeb) 
 

Kinnise istungi 

korral RKKTS 

§ 60, 61 

 

STO Toimetatud stenogrammid. 

Toimetatud stenogrammide paberköiteid  

(kahes eksemplaris) hoitakse Riigikogu 

esimehe ruumides ja Riigikogu arhiivis. 

4-5 Riigikogu istungite 

videosalvestised 

Alatine AV 

hindamisotsus nr 

489, 15.09.2006 

 

D (võrguketas) Kinnise istungi 

korral RKKTS 

§ 61 lg 2 

ITO Istungite  pildi- ja helisalvestised 

arhiivipüsivas formaadis. 
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4-6 Riigikogu istungite 

helisalvestised 

5a H 

hindamisotsus nr 

489, 15.09.2006 

D (võrguketas) Kinnise istungi 

korral RKKTS 

§ 61 lg 2 

ITO Istungite helisalvestised stenogrammi 

koostamiseks. 

 

 

4-7 Riigikogu täiskogu istungite 

saaliplaanid 

     Suletud 2019. aastast. 

4-8 Riigikogu komisjonide 

istungite protokollid 

lisadega 

Alatine AV 

hindamisotsus nr 

47, 26.06.2014 

P (JAJK 

turvaruumi 

seifis)/ 

D (DHS, JAJK 

turvaruumi 

arvutis) 

AvTS § 35 lg 1 

p 1-19, lg 2 p 1-

4, RSVS § 6-

10, § 50 

komisjonid Peetakse komisjonide kaupa. 

4-9 Riigikogu fraktsioonide 

koosolekute protokollid 

lisadega 

     Suletud 2019. aastast. 

4-10 Riigikogu tööd kajastavad 

statistilised aruanded 

Alatine AV 

hindamisotsus nr 

47, 26.06.2014 

D (DHS, 

välisveeb) 

 ISO Sealhulgas statistikakogumikud 

koosseisude kaupa. 

4-11 Kantselei üldkäskkirjad Alatine AV 

hindamisotsus nr 

47, 26.06.2014 

D (DHS) AvTS § 35 lg 2 

p 2 

direktori abi Kantselei töökorraldust puudutavad 

direktori käskkirjad. 

 

  

4-12 Töörühmade toimikud Alatine AV 

hindamisotsus nr 

47, 26.06.2014 

D (võrguketas, 

DHS) 

AvTS § 35 lg 1 

p 3, 9-12, 17, lg 

2 p 3 

määratakse 

töörühma 

põhiselt 

Peetakse töörühmade kaupa; RK Kantselei 

töörühmad vms koostöövormide 

dokumendid; koosolekute protokollid, 

kokkuvõtted. 

4-13 Volikirjad        Ühendatud sarjaga 4-14 alates 2015. 

aastast. 

4-14 Kirjavahetus töö 

korraldamise küsimustes 

10a H 

hindamisotsus nr 

47, 26.06.2014  

H 

hindamisotsus nr 

538, 23.12.2010 

P/D (DHS) 

 

AvTS § 35 lg 1 

p 2, 12 

ISO, 

direktori abi, 

EM, 

komisjonid 

 

Sealhulgas volikirjad RK esindamiseks. 

Paberil originaaldokumente hoitakse ISOs  

alates 2019. aastast, v.a juurdepääsu-

sertifikaate puudutavad dokumendid, mida 

hoitakse direktori abi juures. 
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4-15 Asjaajamise üleandmise-

vastuvõtmise aktid lisadega 

10a direktori 

vahetumise 

korral alatine 

H; direktori 

vahetumise korral 

akt AV 

hindamisotsus nr 

538, 23.12.2010 

D (DHS)  direktori abi Struktuuriüksuste juhtide ja ametnike 

asjaajamise üleandmise ja vastuvõtmise 

aktid. 

 

4-16 Arhiivikirjeldused Arhivaalide 

Riigiarhiivi 

andmiseni või 

hävitamiseni 

H 

hindamisotsus nr 

538, 23.12.2010 

D (DHS, 

võrguketas) 

 arhivaar Nimistud, arhivaalide loetelud, 

arhiivimoodustaja kirjeldused. 

 

4-17 Salastatud välisteabe 

dokumendid 

Alatine AV 

hindamisotsus nr 

47, 26.06.2014 

P (turvaruumi 

seifis)/ 

D (DHS; 

turvaruumi 

arvutis; 

Livelink 

infosüsteemis) 

RSVS § 50 JAJK Euroopa Liidu ja NATO salastatud 

dokumendid.  

Kuni 2015 kandis sari nime Euroopa Liidu 

ja NATO salastatud dokumendid. 

4-18 Julgeolekuasutuste 

järelevalve erikomisjoni 

kirjavahetus 

Alatine AV 

hindamisotsus nr 

47, 26.06.2014 

P/D (DHS) AvTS § 35 lg 1 

p 1-19,  

lg 2 p 1-4, 

RSVS § 11 lg 3 

JAJK  

4-19 Riigisaladuse dokumendid Alatine AV 

hindamisotsus nr 

47, 26.06.2014 

 

P (turvaruumi 

seifis)/ 

D (DHS, 

turvaruumi 

arvutis) 

RSVS § 6-10, § 

50 

JAJK Kuni 2015 kandis sari nime Salastatud 

dokumendid.  

Sisaldab allsarjana 4-19.1 

krüptomaterjalide registrit. 

4-20 Sisekontrolli dokumendid Alatine AV 

hindamisotsus nr 

47, 26.06.2014 

 

D (DHS) AvTS § 35 lg 2 

p 3 

sisekontrolli  

nõunik 

Sisekontrolli nõuniku aruanded. 

4-21 Dokumentide üleandmis-, 

vastuvõtmis- ja 

hävitamisaktid lisadega 

 

Alatine H 

hindamisotsus nr 

538, 23.12.2010 

D (DHS)  ISO, 

komisjonid 
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4-22 Riigikogu komisjonide 

istungite videosalvestised 

Alatine AV 

hindamisotsus nr 

76, 24.11.2015 

D (võrguketas) AvTS § 35 lg 1 

p 1-19, lg 2 p 1-

4 

komisjonid Komisjonide avalike istungite pildi- ja 

helisalvestised arhiivipüsivas formaadis. 

4-23 Riigikogu komisjonide 

istungite helisalvestised 

Alatine AV 

hindamisotsus nr 

76, 24.11.2015 

D (võrguketas) AvTS § 35 lg 1 

p 1-19, lg 2 p 1-

4,  

RKKTS § 36 

komisjonid  
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Funktsioon: Avalikkusega suhtlemine 

Tähis: 5 

 

Volitused: Riigikogu kodu- ja töökorra seadus; Riigikogu Kantselei põhimäärus. 

 

Kirjeldus:  

• avalikkuse informeerimine Riigikogu tegevusest; 

• Riigikogu tööd kajastava informatsiooni ja ametlike teadete edastamine ajakirjandusele;  

• siseinfokorraldus Riigikogus ja Kantseleis. 

 
Tähis Sarja nimetus Säilitus- 

tähtaeg 

Rahvusarhiivi 

hindamisotsus 

Teabekandja 

ja hoiukoht 

Juurdepääsu- 

piirang 

Dokumendi 

omanik 

Selgitused 

5-1 Eelinformatsioonid         Suletud 2015. aastast. 

Informatsioon väliveebis. 

5-2 Täiskogu istungi 

päevaülevaated  

Alatine H 

hindamisotsus 

nr 47, 

26.06.2014 

D (võrguketas, 

välisveeb) 

 ASO Täiskogu istungipäevade kokkuvõtted, kus 

esitatakse sisuline ülevaade peetud kõnedest ja 

tehtud otsustest. 

Kuni XV RK koosseisu alguseni (2023. aasta 

aprillini) kandis sari nime Täiskogu istungi 

tööpäeva ja –nädala ülevaated. 

5-3 Riigikogu pressiteated Alatine AV 

hindamisotsus 

nr 47, 

26.06.2014 

D (võrguketas, 

välisveeb) 

 ASO Riigikogu tööd kajastavad pressiteated 

(kohtumised, üritused, sündmused jms, 

menetlusse võetud eelnõud juhatuse otsuse 

alusel; ametlikud teadaanded – erakorralised 

istungid, komisjonide istungid jms).  

Kuni XV RK koosseisu alguseni (2023. aasta 

aprillini) kandis sari nime Riigikogu pressiteated 

ja ülevaated. 

5-4 Fraktsioonide pressiteated Alatine AV 

hindamisotsus 

nr 47, 

26.06.2014 

 

D (välisveeb)  fraktsioonid Fraktsioonide tööd kajastavad pressiteated 

(kohtumised, üritused, sündmused jms). 
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5-5 Kirjavahetus avalikkusega 

suhtlemisest 

5a H 

hindamisotsus 

nr 47, 

26.06.2014 

D (DHS) AvTS § 35 lg 

1 p 12 

ASO 

MAO 

Korduma kippuvad küsimused, taotlused ürituste 

korraldamiseks ja ruumide broneerimiseks. 

Kuni 2015 kandis sari nime Kirjavahetus pressi- 

ja infotööst. 

Paberil originaaldokumente hoitakse ISOs alates 

2019. aastast. 

 

5-6 Riigikogu teavikute 

käsikirjad 

        Suletud 2015. aastast. 

5-7 Konverentside ja seminaride 

toimikud 

         Ühendatud sarjaga 5-5 alates 2015. aastast.  

5-8 Fotokogu Alatine AV 

hindamisotsus 

nr 47, 

26.06.2014 

D (võrguketas, 

välisveeb) 

 ASO Fotokogus säilitatakse parlamendi tööd, 

Riigikogus toimunud üritusi ning Toompea lossi 

ja Riigikogu arhitektuuri kajastavaid fotosid. 

Digitaalne fotoarhiiv asub aadressil 

https://fotoarhiiv.riigikogu.ee. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://fotoarhiiv.riigikogu.ee/
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Funktsioon: Õigus- ja analüüsiteenus 

Tähis: 6 

 

Volitused: Riigikogu Kantselei põhimäärus. 

 

Kirjeldus:  

• Riigikogu, tema organite ja Riigikogu liikmete nõustamine õigusloome ja parlamentaarse kontrolli alal ning Riigikogu muude ülesannete täitmisel; 

• parlamendiõiguse ja –praktika analüüsimine ning ettepanekute tegemine Riigikogu töö täiustamiseks;  

• Riigikogu juhatuse volitusel Riigikogu esindamine kohtus ja teistes riigiasutustes. 

 
Tähis Sarja nimetus Säilitus- 

tähtaeg 

Rahvusarhiivi 

hindamisotsus 

Teabekandja 

ja hoiukoht 

Juurdepääsu- 

piirang 

Dokumendi 

omanik 

Selgitused 

6-1 Õigus- ja analüüsiosakonna 

tööd 

Alatine AV 

hindamisotsus 

nr 47, 

26.06.2014 

D (DHS) AvTS § 35 lg 2 

p 3 

ÕAO Informatsioon, analüüsid, arvamused, 

lühiuuringud. Teemalehed. 

Kuni 2020 kandis sari nime Tellimused 

vastustega.  

6-2 Tellitud uuringud ja 

ekspertiisid 

Alatine AV 

hindamisotsus 

nr 47, 

26.06.2014 

D (DHS)  ÕAO Väljastpoolt RK Kantseleid tellitud uuringud 

ja ekspertiisid. 

6-3 Õigus- ja analüüsialane 

kirjavahetus 

Alatine AV 

hindamisotsus 

nr 47, 

26.06.2014 

D (DHS) AvTS § 35 lg 1 

p 11, 12 

ÕAO Paberil originaaldokumente hoitakse ISOs 

alates 2019. aastast. 

Kuni 2021. aastani Vabariigi Valitsuse poolt 

Riigikogule teadmiseks saadetud eelnõude 

väljatöötamiskavatsused (VTK), mis nüüd on 

sarjas 1-6.  

6-4 Stipendiumid Alatine AV 

hindamisotsus 

nr 47, 

26.06.2014 

D (DHS)  ÕAO August Rei parlamendistipendiumi, Eesti 

Teadusagentuuriga koostöös väljaantava 

teadustööde stipendiumi jmt. väljakuulutamise 

dokumendid (nagu taotlused lisadega; 

komisjoni protokollid; valminud tööd).  

Kuni XV RK koosseisu alguseni (2023. aasta 

aprillini) kandis sari nime August Rei 

parlamendistipendiumi toimik. 
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6-5 Arendustegevuse toimik      Suletud 2019. aastast. 
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Funktsioon: Haldus- ja majandustegevus 

Tähis: 7 
 

Volitused: Riigikogu Kantselei põhimäärus. 
 

Kirjeldus:  

• riigivara valitsemine vastavalt riigivaraseadusele; 

• Riigikogu liikmetele ja Kantselei teenistujatele vajalike töötingimuste loomine. 
 

Tähis Sarja nimetus Säilitus- 

tähtaeg 

Rahvusarhiivi 

hindamisotsus 

Teabekandja 

ja hoiukoht 

Juurdepääsu- 

piirang 

Dokumendi 

omanik 

Selgitused 

7-1 Haldustegevuse käskkirjad      Sari suletud alates 2014. aastast. 

7-2 Lepingud          Ühendatud sarjaga 8-6 alates 2015. aastast.  

7-3 Töövõtulepingud füüsiliste 

isikutega 

         Ühendatud sarjaga 8-7 alates 2015. aastast. 

7-4 Kirjavahetus haldus- ja 

majandusküsimustes 

5a H 

hindamisotsus 

nr 53, 

02.02.2010 

 

P/D (DHS) AvTS § 35 lg 1 

p 9-12, 17 

MAO 

haldus- 

direktorile 

alluv vanem- 

spetsialist 

Teated meeleavalduste korraldamisest, vara 

loovutamise taotlused jms. 

7-5 Hoonete 

projektdokumentatsioon 

Alatine H 

hindamisotsus 

nr 53, 

02.02.2010 

P (MAO 

hoidla) 

AvTS § 35 lg 1 

p 9, 10 

MAO Komplekteeritakse hoonete kaupa; 

ehitusprojektid, elektrisüsteemide, 

soojussõlmede ja nõrkvooluprojektid, 

sisekujundusprojektid. 

7-6 Lossi ajutise sissepääsu 

taotlused 

1a 

 

H 

hindamisotsus 

nr 53, 

02.02.2010 

D (DHS, 

sissepääsu-

süsteem) 

AvTS § 35 lg 1 

p 11, 12 

MAO Pika Hermanni torni külastamise taotlused, 

territooriumile pääsu ajutiste lubade 

taotlused. 

7-8 Hangete toimikud 7a H 

hindamisotsus 

nr 53, 

02.02.2010 

 

D (DHS,  

RaMi 

Riigihangete 

register) 

AvTS § 35 lg 1 

p 9, 10, 17 lg 2 

p 2 

MAO 

haldus-

direktorile 

alluv 

peaspetsialist 

Kirjavahetus, hankedokumendid riigihangete 

komisjoni protokollid, pakkumused. 
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7-9 Transpordi kütusekaardi ja 

taksokaardi taotlused  

RK  

koosseisu 

lõpuni 

H 

hindamisotsus 

nr 53, 

02.02.2010 

P AvTS § 35 lg 2 

p 3 

MAO Kuni 2020 kandis sari nime Transpordi 

kütusekaardi, taksokaardi ja parkimislubade 

taotlused lisadega. 

7-10 Sõidukite kasutamise 

päevikud 

     Suletud alates 2015. aastast. 

7-11 Esindussuveniiride taotlused      Ühendatud sarjaga 7-4 alates 2015. aastast.  

7-12 Töökeskkonna korralduse 

toimikud 

55a H 

hindamisotsus 

nr 251, 

05.05.2011 

P/D (DHS)  tööohutuse ja 

–tervishoiu 

spetsialist 

Riskianalüüsid, ohutegurite mõõtmise 

protokollid, olukorra kirjeldus, riskianalüüsi 

alused koostatud tegevuskava, töötajate 

koolitamise andmed. 

7-13 Töökeskkonna nõukogu 

protokollid 

10a H 

hindamisotsus 

nr 251, 

05.05.2011 

D (DHS) AvTS § 35 lg 1 

p 11, 12 

tööohutuse ja 

–tervishoiu 

spetsialist 

 

7-14 Tööohutuse ja                               

-tervishoiualane 

kirjavahetus 

10a H 

hindamisotsus 

nr 251, 

05.05.2011 

P/D (DHS) AvTS § 35 lg 1 

p 11, 12 

tööohutuse ja 

–tervishoiu 

spetsialist 

Laekunud tuleohutuse kontrollaktid; 

töökaitse inspektori ettekirjutused ja 

kontrollaktid. 

7-15 Tööõnnetuste ja 

kutsehaiguste toimikud 

55a H 

hindamisotsus 

nr 251, 

05.05.2011 

P AvTS § 35 lg 1 

p 11, 12, 15 

Tööohutuse ja 

–tervishoiu 

spetsialist 

Peetakse õnnetuste ja haiguste kaupa. 

Vaatlusprotokollid, raportid, kokkuvõtted, 

kirjavahetus. 
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Funktsioon: Finantstegevus 

Tähis: 8 

 

Volitused: Riigikogu Kantselei põhimäärus. 

 

Kirjeldus:  

• Kinnitatud eelarve täitmine;  

• Riigikogu ja Kantselei raamatupidamine ja arveldamine. 

 
Tähis Sarja nimetus Säilitus- 

tähtaeg 

Rahvusarhiivi 

hindamisotsu

s 

Teabekandja ja 

hoiukoht 

Juurdepääsu- 

piirang 

Dokumendi 

omanik 

Selgitused 

8-1 Majandusaasta aruanded Alatine AV 

hindamisotsus  

nr 53,  

02.02.2010 

D (DHS, RaMi 

saldoandmike 

infosüsteem) 

 FTO Sisaldavad Vabariigi Valimiskomisjoni ja 

erakondade rahastamise järelevalve 

komisjoni aruannet. 

8-2 Palgateatised          Ühendatud sarjaga 8-3 alates 2015. aastast. 

8-3 Kirjavahetus 

finantsküsimustes 

5a H 

hindamisotsus  

nr 53,  

02.02.2010 

 

P/D (DHS) AvTS § 35 lg 

1 p 11, 12, 19 

FTO Sh palgateatised jms 

8-4 Eelarveprojektid      Suletud alates 2015. aastast. 

 

8-5 Pearaamat  7a H 

hindamisotsus  

nr 53,  

02.02.2010 

D 

(raamatupidamise 

infosüsteem 

Eeva) 

 FTO  

 

 

8-6 Lepingud 10a  

lepingu 

tähtaja 

lõppe- 

misest 

H 

hindamisotsus  

nr 53,  

02.02.2010 

P (vanemad 

kehtivad 

lepingud)/               

D (DHS) 

AvTS § 35 lg 

1 p 9-11, 17 

FTO 

vanem- 

spetsialist 

Teenuste tellimine ja kauba soetamine 

juriidilistelt isikutelt, hankelepingud. 

Kuni 2015 kandis sari nime Päevaraamatud. 
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8-7 Töövõtulepingud füüsiliste 

isikutega 

10a 

lepingu 

tähtaja 

lõppe- 

misest 

H 

hindamisotsus  

nr 53,  

02.02.2010 

D (DHS) AvTS § 35 lg 

1 p 12 

FTO 

vanem- 

spetsialist 

Teenuste tellimine füüsilistelt isikutelt. Kuni 

2015 kandis sari nime Käibeandmikud. 

8-8 Algdokumendid 7a H 

hindamisotsus  

nr 53,  

02.02.2010 

P/D (DHS, 

OMNIVA 

süsteem) 

AvTS § 35 lg 

1 p 16; TLS § 

28 lg 2 p 13 

FTO Riigikassa dokumendid, kulude hüvitamise 

algdokumendid, delegatsioonide 

vastuvõtmise eelarved, lähetuskulude 

aruanded, kinnipidamiste alusdokumendid, 

esildised eritingimustel töötasu maksmiseks, 

töötasudokumendid, RK liikmete ja töötajate 

avaldused jms. 

8-9 Töötajate avaldused      Ühendatud sarjaga 8-8 alates 2015. aastast.  

8-10 Maksudeklaratsioonid     

  

     Suletud alates 2015. aastast. 

8-11 Memoriaalorderid, 

saldoteatised, vara 

arvelevõtmise ja 

mahakandmise aktid 

     Ühendatud sarjaga 8-12 alates 2015. aastast. 

 

8-12 Vara inventeerimisnimestikud  

ja -aktid 

7a H 

hindamisotsus  

nr 53,  

02.02.2010 

D (DHS)  FTO  

8-13 Riigikogu liikmete 

kuluhüvitise aruanded 

7a H 

hindamisotsus  

nr 53, 

 02.02.2010 

D (DHS, 

finantsaruandluse 

süsteem QV) 

  FTO Peetakse aastate kaupa. RK liikmete tööga 

seotud kulude koondtabelid kululiikide 

lõikes.  
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Funktsioon: Personalitöö ja koolitamine 

Tähis: 9 

 

Volitused: Eesti Vabariigi Ülemnõukogu XII koosseisu ning Riigikogu VII, VIII ja IX koosseisu liikmete pensioni seadus; 

Riigikogu Kantselei põhimäärus. 

 

Kirjeldus:  

• Kantselei personalitöö;  

• Riigikogu liikmete ametihüvedega seonduva korraldamine; parlamendipensionide määramine; 

• Riigikogu liikmete ning Kantselei teenistujate täienduskoolituste korraldamine. 

 
Tähis Sarja nimetus Säilitus- 

tähtaeg 

Rahvusarhiivi 

hindamisotsus 

Teabekandja 

ja hoiukoht 

Juurdepääsu- 

piirang 

Dokumendi 

omanik 

Selgitused 

9-1 Riigikogu liikmete elulood Alatine AV 

hindamisotsus 

nr 47, 

26.06.2014 

D (võrguketas, 

välisveeb) 

 ASO  

9-2 Riigikogu liikmete 

deklaratsioonid töökohtade ja 

tegevusalade kohta 

     Suletud alates 2015. aastast. 

Täidetakse MTA registris. 

9-3 Parlamendipensionide 

määramise komisjoni 

protokollid 

     Suletud 2018. aastast. 

Parlamendipensionide maksmine üle antud 

Sotsiaalkindlustusametile. 

9-4 Parlamendipensionäride 

toimikud 

     Suletud 2018. aastast. 

Parlamendipensionide maksmine üle antud 

Sotsiaalkindlustusametile. 
9-5 Pensionitunnistuste register      Suletud 2018. aastast. 

Parlamendipensionide maksmine üle antud 

Sotsiaalkindlustusametile. 
9-6 Personalikäskkirjad 50a 

loomisest 
H 

hindamisotsus 

nr 251, 

05.05.2011 

D (DHS, 

võrguketas) 

AvTS § 35 lg 1 

p 11, 12 

PEO Käskkiri, avaldus, jt alusdokumendid 
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9-7 Konkursside kokkuvõtted 1a H 

hindamisotsus 

nr 251, 

05.05.2011 

D (DHS) AvTS § 35 lg 1 

p 11, 12 

PEO Riigikogu Kantselei poolt teenistuskohtade 

täitmiseks korraldatud konkursside 

kokkuvõtted. 

9-8 Teenistujate isiklikud 

toimikud 

Paber-

dokumen

did 25a 

teenis- 

tussuhte 

lõppe- 

misest , 

digidoku

mendid 

10a 

teenistus-

suhte 

lõppe-

misest 

H 

hindamisotsus 

nr 2, 

10.01.2014 

P/D (DHS) AvTS § 35 lg 1 

p 11, 12 

PEO Avaldused jm alusdokumendid, 

elulookirjeldus, haridust tõendava dokumendi 

koopia, käskkirjade koopiad, töölepingu 

koopia, atesteerimislehed kuni 01.04.2013, 

kõrvaltegevustest teavitamine, vestluste 

kokkuvõtted jms. 

9-9 Teenistujate huvide 

deklaratsioonid 

     Suletud alates 2015.aastast. 

Täidetakse MTA registris. 

9-10 Ametnike ametijuhendid uutega 

asenda-

miseni 

H 

hindamisotsus 

nr 251, 

05.05.2011 

D (DHS)  PEO Kuni 2015 kandis sari nime Ametijuhendid. 

9-11 Puhkusekäskkirjad 7a H 

hindamisotsus 

nr 251, 

05.05.2011 

D (DHS) AvTS § 35 lg 1 

p 11, 12 

PEO Käskkiri, avaldus jt alusdokumendid. 

9-12 Kirjavahetus personalitöö  ja 

koolitamise küsimustes 

5a H 

hindamisotsus 

nr 251, 

05.05.2011 

P/D (DHS) AvTS § 35 lg 1 

p 11, 12 

PEO Kuni 2015 kandis sari nime Kirjavahetus 

personaliküsimustes. 
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9-13 Töölepingud 10a 

töösuhte 

lõpeta-

misest 

H 

hindamisotsus 

nr 251, 

05.05.2011 

 

D (DHS) AvTS § 35 lg 1 

p 11, 12,  

TLS § 5 lg 5 

PEO Töölepingud, muudatused ja lõpetamised. 

9-14 Konkursi- ja 

atesteerimiskomisjoni 

koosoleku protokollid 

     Sari suletud 2014. aastast. 

9-15 Koolituste korraldamise 

dokumendid 

 

5a H 

hindamisotsus 

nr 251, 

05.05.2011 

 

D (võrgukettad)  PEO Koolituste kavad, osalejate nimekirjad, 

tagasisidelehed, aruanded, aastaaruanne. 

9-16 Praktikatoimikud 3a H 

hindamisotsus 

nr 251, 

05.05.2011 

 

D (DHS) AvTS § 35 lg 1 

p 11, 12 

PEO Praktikalepingud, taotlused, praktikajuhendid, 

elulookirjeldused, ülevaated praktika 

sooritamise kohta. 

9-17 Õppelaenude tagasimaksmise 

dokumendid 

1a 

teenistu-

sest 

vabasta-

misest 

H 

hindamisotsus 

nr 251, 

05.05.2011 

P AvTS § 35 lg 1 

p 11, 12 

PEO Register, avaldused, graafikud jms. 

9-18 Töökorralduslike 

dokumentidega tutvumise 

register   

5a uuega 

asenda-

misest 

H 

hindamisotsus 

nr 251, 

05.05.2011 

P/D (DHS)  PEO Kuni 2015 kandis sari nime 

Sisekorraeeskirjaga ja kollektiivlepinguga 

tutvumise register. 

 

 

9-19 Tööõnnetuste ja kutsehaiguste 

toimikud 

     Alates 2015. aastast sari 7-15. 

9-20 Tervisekontrolli toimikud 5a H 

hindamisotsus 

nr 251, 

05.05.2011 

D 

(DHS/Qvalitase 

iseteenindus-

keskkond) 

AvTS § 35 lg 1 

p 11, 12 

MAO Nimekiri, otsused jms.  



    23 

 

 

 
9-21 Teenistujate 

puhkuseavaldused 

     Ühendatud sarjaga 9-11 alates 2015. aastast. 
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Funktsioon: Info- ja kommunikatsioonitehnoloogilise toe osutamine 

Tähis: 10 

 

Volitused: Riigikogu Kantselei põhimäärus. 

 

Kirjeldus:  

• tööks vajaliku infotehnoloogia arendamine ja infotehnoloogiaseadmete hooldamine; 

• side- ja andmeside valdkonna hooldamine;  

• Riigikogu istungisaali paigutatud hääletussüsteemi ning Kantselei audio-, video- ja turvaseadmete hooldamine ja arendamine. 

 
Tähis Sarja nimetus Säilitus- 

tähtaeg 

Rahvusarhiivi 

hindamisotsus 

Teabekandja/ 

hoiukoht 

Juurdepääsu- 

piirang 

Dokumendi 

omanik 

Selgitused 

10-1 Riigikogu infosüsteemide 

projektdokumentatsioon 

ja tarkvara litsentsid 

3a 

info-

süsteemi 

kasuta-

mise 

lõpeta-

misest 

H 

hindamisotsus 

nr 538, 

23.12.2010 

D (võrguketas, 

IT osakonna 

wiki) 

AvTS § 35 lg 1 

p 9, 10 

ITO Dokumente hoitakse infosüsteemide või 

projektide kaupa. Andmemudelid, 

kasutusjuhendid, installeerimisjuhendid, 

administreerimisjuhendid, taasteplaanid jms. 

Sealhulgas veebilehe kirjeldused ja näidised. 

Kuni 2015 kandis sari nime Riigikogu 

infosüsteemide projektdokumentatsioon. 

10-2 Intsidentide käsitlemise 

aruanded 

     Suletud alates 2015. aastast. 

Käsitletakse haldusabi tarkvaras. 

10-3 Kirjavahetus side- ja 

infotehnoloogia küsimustes 

5a H 

hindamisotsus 

nr 538, 

23.12.2010 

D (DHS) AvTS § 35 lg 1 

p 9, 10 

ITO  

10-4 Vara tasuta kasutamise 

lepingud 

10a 

lepingu 

tähtaja 

lõppemi-

sest 

H 

hindamisotsus 

nr 538, 

23.12.2010 

D (DHS)  ITO  

10-5 Tarkvara litsentsid      Ühendatud sarjaga 10-1 alates 2015. aastast. 

10-6 Teostatud tööde  ja seadmete 

vastuvõtuaktid 

     Suletud alates 2015. aastast. 

Aktid hõlmatud lepingute sarjades kui 

lepingute lisad. 
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10-7 Riigikogu liikmete ja 

Kantselei teenistujate 

taotlused 

     Suletud alates 2015. aastast. 

Käsitletakse haldusabi tarkvaras. 
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Funktsioon: Arenguseire korraldamine 

Tähis: 11 

Volitused: Arenguseire seadus, Riigikogu Kantselei põhimäärus. 

 

Kirjeldus:  

• arenguseire tegevuskavaks vajalike ettepanekute koondamine ja arenguseire tegevuskava koostamine; 

• uuringute ja analüüside tellimine ning koostamine; 

• ülevaadete ja aruannete koostamine kavandatud ja läbi viidud tegevustest. 

 
Tähis Sarja nimetus Säilitus- 

tähtaeg 

Rahvusarhiivi 

hindamisotsus 

Teabekandja/ 

hoiukoht 

Juurdepääsu- 

piirang 

Dokumendi 

omanik 

Selgitused 

11-1 Arenguseire nõukoja istungite 

protokollid 

Alatine AV 

hindamisotsus 

nr 10, 

06.03.2017 

D (DHS)  ASK  

11-2 Arenguseire tegevuskavad Alatine AV 

hindamisotsus 

nr 10, 

06.03.2017 

D (DHS)  ASK  

11-3 Tellitud ja koostatud 

uuringud ning analüüsid 

Alatine AV 

hindamisotsus 

nr 10, 

06.03.2017 

D (DHS)  ASK Sisaldab ka tellitud artikleid (kogumik 

Pikksilm) 

11-4 Arenguseire Keskuse 

aruanded 

 

Alatine AV 

hindamisotsus 

nr 10, 

06.03.2017 

D (DHS)  ASK Kuni 2020 kandis sari nime Arenguseire 

Keskuse ülevaated ja aruanded. 
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11-5 Kirjavahetus arenguseire 

korraldamise küsimustes 

10 a H 

hindamisotsus 

nr 10, 

06.03.2017 

 

D (DHS)  ASK  

11-6 Lepingud 10 a 

tähtajast 

H 

hindamisotsus 

nr 53, 

02.02.2010 

D (DHS) AvTS § 35, lg 

1, p 9, 10, 12, 

17 

ASK Teenuste tellimine ja kauba soetamine 

juriidilistelt isikutelt, hankelepingud 

11-7 

 

 

Töövõtulepingud füüsiliste 

isikutega 

10 a 

tähtajast 

H 

hindamisotsus 

nr 53, 

02.02.2010 

D (DHS) AvTS § 35, lg 

1, p 12, 16 

ASK Teenuste tellimine füüsilistelt isikutelt 
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Funktsioon: Valimiste korraldamine 

Tähis: 12 

 

Volitused: Eesti Vabariigis valimiste korraldamisel aluseks olevad õigusaktid. 

 

Kirjeldus:  

• Erinevatest seadustest (Riigikogu valimise seadus, kohaliku omavalitsuse volikogu valimise seadus, Euroopa Parlamendi valimise seadus, 

rahvahääletuse seadus, Vabariigi Presidendi valimise seadus) tulenevate valimiste ettevalmistamine ja läbiviimine Eesti Vabariigis. 
 
Tähis Sarja nimetus Säilitus- 

tähtaeg 

Rahvusarhiivi 

hindamisotsus 

Teabekandja/

hoiukoht 

Juurdepääsu- 

piirang 

Dokumendi 

omanik 

Selgitused 

12-1 Vabariigi Presidendi 

valimiste toimikud 

Alatine AV 

hindamisotsus 

nr 175, 

10.12.2012 

P/ 

D (võrguketas) 

AvTS § 35 lg 

1 p 11, 12 

RVT Kandidaatide registreerimise dokumendid, valijate 

nimekirjad, hääletamistulemuste protokoll, 

Vabariigi Valimiskomisjoni otsuste koopiad 

valimistulemuste kohta, kohalike omavalitsuste 

volikogude otsuste koopiad esindajate valimise 

kohta valimiskogusse  

(Kuni 01.01.2017 VVK sari 21-1) 

12-2 Riigikogu valimiste toimikud Alatine AV 

hindamisotsus 

nr 175, 

10.12.2012 

P/ 

D (võrguketas, 

VIS) 

RKVS § 23, 

§ 28 lg 5 

RVT Kandidaatide registreerimise avaldused, 

ringkonnanimekirjad, üleriigilised nimekirjad, 

kandideerimisavaldused, kandidaatide ankeedid 

jms, valijate nimekirjad, Riigikogu valimiste 

hääletamis- ja valimistulemuste protokollid. (Kuni 

01.01.2017 VVK sarjad 21-2, 21-3, 21-4)  

12-3 Riigikogu esimehe ja 

aseesimeeste valimiste 

toimikud 

Alatine AV 

hindamisotsus 

nr 175, 

10.12.2012 

P  RVT Kandidaatide ülesseadmise dokumendid, valijate 

nimekirjad, Vabariigi Valimiskomisjoni 

hääletamistulemuste protokoll ja otsuse koopia 

valimistulemuste kohta (Kuni 01.01.2017 VVK sari 

21-5) 

12-4 Euroopa Parlamendi 

valimiste toimikud 

Alatine AV 

hindamisotsus 

nr 175, 

10.12.2012 

P/ 

D (võrguketas, 

VIS) 

EPVS § 22 RVT Kandidaatide registreerimise avaldused, nimekirjad, 

kandidaatide ankeedid jms, valijate nimekirjad, 

Euroopa Parlamendi valimiste hääletamis- ja 

valimistulemuste protokollid 

(Kuni 01.01.2017 VVK sarjad 21-6, 21-7, 21-8) 
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12-5 Kohaliku omavalitsuse 

volikogu valimiste toimikud 

Alatine AV 

hindamisotsus 

nr 175, 

10.12.2012 

P/ 

D (võrguketas, 

VIS) 

KOVVS § 28 RVT Sisaldab kõikide volikogude liikmekandidaatide 

nimekirju, mille koostab RVT, väljaspool elukohta 

hääletanud valijate nimekirju ja e-hääletanute 

nimekirju 

(Kuni 01.01.2017 VVK sarjad 21-9, 21-10) 

12-6 Rahvahääletuse korraldamise 

toimikud 

Alatine AV 

hindamisotsus 

nr 175, 

10.12.2012 

P/ 

D (võrguketas, 

VIS) 

RAHS § 24 RVT Hääletamistulemuste protokollid, hääletajate 

nimekirjad (Kuni 01.01.2017 VVK sarjad 21-11 ja 

21-12) 

12-7 Valimiste pressiteated Alatine AV 

hindamisotsus 

nr 175, 

10.12.2012 

D (võrguketas)  RVT (Kuni 01.01.2017 VVK sari 22-4) 

12-8 Valimisteenistuse 

korraldused 

Alatine AV 

hindamisotsus 

nr 10, 

06.03.2017 

D (DHS)  RVT  

12-9 Kandidaatide registreerimise 

raamat 

Alatine AV 

hindamisotsus 

nr 175, 

10.12.2012 

P  RVT Sisaldab andmeid Vabariigi Presidendi, Riigikogu 

ja Euroopa Parlamendi valimiste kohta (Kuni 

01.01.2017 VVK sari 22-6) 

12-10 Kirjavahetus valimiste 

korraldamise küsimustes 

Alatine AV 

hindamisotsus 

nr 10, 

06.03.2017 

P/D (DHS)  RVT Sisaldab ka kirjavahetust avalduste osas puuduste 

kohta valimiste korraldamises 

12-11 Aktid Alatine AV 

hindamisotsus 

nr 175, 

10.12.2012 

P/D (DHS)  RVT Ümbrike ja hääletamissedelite hävitamisaktid; 

pitsatite, ümbrike ja hääletamissedelite üleandmis-

vastuvõtmisaktid  

(Kuni 01.01.2017 VVK sari 22-9) 

12-12 Pitsatite register 10a H 

hindamisotsus 

nr 175, 

10.12.2012 

D (võrguketas)  RVT (Kuni 01.01.2017 VVK sari 22-10) 
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12-13 Hangete toimikud 7a H 

hindamisotsus 

nr 175, 

10.12.2012 

D (DHS)  RVT Pakkumiskutsed, riigihangete komisjoni 

protokollid, pakkumised jt  

(Kuni 01.01.2017 VVK sari 22-11) 

12-14 Lepingud 10 a 

tähtajast 

H 

hindamisotsus 

nr 53, 

02.02.2010 

P/D (DHS) AvTS § 35, lg 

1, p 9, 10, 12, 

17 

RVT Teenuste tellimine ja kauba soetamine juriidilistelt 

isikutelt, hankelepingud  

(Kuni 01.01.2017 VVK sari 23-2) 

12-15 Töövõtulepingud füüsiliste 

isikutega 

10 a 

tähtajast 

H 

hindamisotsus 

nr 53, 

02.02.2010 

P/D (DHS) AvTS § 35, lg 

1, p 12, 16 

RVT Teenuste tellimine füüsilistelt isikutelt  

(Kuni 01.01.2017 VVK sari 23-3) 

12-16 Riigi valimisteenistuse 

infosüsteemi 

dokumentatsioon 

Alatine H 

hindamisotsus 

nr 175, 

10.12.2012 

D (võrguketas) AvTS § 35 

lg 1 p 10 

RVT  

12-17 Vabariigi Valimiskomisjoni 

otsused 

Alatine AV 

hindamisotsus 

nr 175, 

10.12.2012 

P/D (DHS)  RVT Periood ühe komisjoni volituste aeg  

(Kuni 01.01.2017 VVK sari 22-2) 

12-18 Vabariigi Valimiskomisjoni 

koosolekute protokollid 

Alatine AV 

hindamisotsus 

nr 175, 

10.12.2012 

P/D (DHS)  RVT Kuni 01.01.2017 VVK sari 22-3) 

12-19 Vabariigi Valimiskomisjoni 

kirjavahetus 

Alatine AV 

hindamisotsus 

nr 175, 

10.12.2012 

P/D (DHS) AvTS § 35 lg 

1 p 11, 12 

RVT Sisaldab kirjavahetust üldküsimustes ja kaebuste 

küsimustes 

(Kuni 01.01.2017 VVK sarjad 22-7, 22-8) 
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Riigikogu ja Riigikogu Kantselei infosüsteemid  

 

Infosüsteemi nimetus Lühikirjeldus Sisu eest vastutaja Kasutusel alates 

Dokumendihaldussüsteem 

EMS 

Alfresco platvormil Java-põhine rakendus dokumentide haldamiseks ja eelnõude 

menetlemiseks ning istungite haldamiseks. 

istungiosakonna 

juhataja 

2012 

Personaliinfosüsteem 

Persona 

Töö- ja teenistussuhete korraldamise andmekogu, kus hoitakse kõiki avaliku 

teenistuse seaduse ja töölepingu seaduse kohaselt nõutud andmeid isiku kohta. 

personaliosakonna 

juhataja 

2000 

Raamatupidamise 

infosüsteem Eeva 

Raamatupidamise arvestus- ja palgaarvestussüsteem. finantsosakonna 

juhataja 

1995 

Finantsaruandluse 

süsteem QV 

Tarkvara finantsanalüüsi teostamiseks. finantsosakonna 

juhataja 

2012 

Rahandusministeeriumi 

riigihangete register 

Iseteeninduskeskkond hangete läbiviimiseks. haldusdirektorile alluv 

peaspetsialist 
 

Rahandusministeeriumi 

saldoandmike 

infosüsteem 

Infosüsteem saldoandmikke sisestamiseks. 

 

finantsosakonna 

juhataja 

 

OMNIVA süsteem  finantsosakonna 

juhataja 

 

Livelink infosüsteem    

Sissepääsusüsteem Riigikogu kinnistutele sissepääsu andmekogu, kus hoitakse infot isikute ja autode 

liikumisest. 

 2012 

Stenosüsteem DigiSteno Stenogrammi koostamiseks kasutatav digitaalne helisalvestussüsteem. stenogrammi- ja 

tõlkeosakonna 

juhataja 

2001 

Stenogrammide 

infosüsteem StenoTekst 

Kirja pandud stenogrammiteksti toimetamise ja internetis avaldamise süsteem. stenogrammi- ja 

tõlkeosakonna 

juhataja 

2007 

Hääletussüsteem Seadmete ja tarkvaraprogrammide kogum, mille abil tehakse istungi käigus 

protseduure, nagu kohaloleku kontroll, hääletamine, kõnede ja sõnavõttude 

korraldamine ning sellekohase teabe talletamine. 

haldusdirektor 

 

1996 

Kasutajate halduse 

süsteem Active Directory 

Kataloogiteenus, kus kasutatakse standarditud protokolle võrguteenuste pakkumiseks 

(nt LDAP). 

haldusdirektor 2001 

Eurovoc Tesaurus, mis võimaldab märksõnastada eelnõusid ja teisi dokumente ning liigitab stenogrammi- ja 2007 
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need valdkondade ja märksõnade kaupa. tõlkeosakonna 

juhataja 

Riigikogu veebileht 

(välisveeb) 

Riigikogu avaliku veebilehe sisuhaldussüsteem Wordpress. avalike suhete 

osakonna juhataja 

2015 

Riigikogu siseveeb Riigikogu siseveebi (Lossiveeb) sisuhaldussüsteem Wordpress. avalike suhete 

osakonna juhataja 

2015 

Varahaldussüsteem Infotehnoloogia osakonna varade haldamise tarkvara. haldusdirektor  

Infotehnoloogia osakonna 

wiki 

   

Valimiste veebilehed Veebilehe sisuhaldussüsteemid Saurus (vanemad materjalid) ja Drupal. riigi valimisteenistuse 

juht 

 

Valimiste infosüsteem Kasutatakse hääletamis- ja valimistulemuste kindlakstegemiseks ja võimaldab 

elektrooniliselt kasutada valijate nimekirja ning esitada kandideerimisdokumente. 

riigi valimisteenistuse 

juht 

1999 

Elektroonilise 

hääletamise süsteem 

Kasutatakse elektroonilise hääletamise korraldamiseks. riigi valimisteenistuse 

juht 

2005 

Erakondade rahastamise 

järelevalve komisjoni 

veebileht 

 

Erakondade rahastamise järelevalve komisjoni veebilehe sisuhaldussüsteem Drupal. Erakondade 

Rahastamise 

Järelevalve Komisjoni 

teenindav teenistuja 

 

Triipkoodisüsteem   2004 

Sisetelevisiooni 

tiitrisüsteem 

  2004 

Fotoarhiiv   2010 
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Dokumendihaldussüsteemis kasutatavate lühendite selgitused

 

Lühend Lühendi selgitus 

EM Riigikogu esimees 

IAEM Riigikogu I aseesimees 

IIAEM Riigikogu II aseesimees 

ELAK Euroopa Liidu asjade komisjon 

KEKK Keskkonnakomisjon 

KULK Kultuurikomisjon 

MAEK Maaelukomisjon 

MAJK Majanduskomisjon 

PÕSK Põhiseaduskomisjon 

RAHK Rahanduskomisjon 

RIKK Riigikaitsekomisjon 

SOTK Sotsiaalkomisjon 

VÄLK Väliskomisjon 

ÕIGK Õiguskomisjon 

JAJK Julgeolekuasutuste järelevalve erikomisjon 

KVEK Korruptsioonivastane erikomisjon 

REKK Riigieelarve kontrolli erikomisjon 

JUK/DIR Juhtkond/direktsioon 

ÕAO Õigus- ja analüüsiosakond 

ISO Istungiosakond 

STO Stenogrammi- ja tõlkeosakond 

ITO Infotehnoloogia osakond 

PEO Personaliosakond 

ASO Avalike suhete osakond 

VSO Välissuhete osakond 

MAO Majandusosakond  

FTO Finantsosakond    

RK Riigikogu 

RKK Riigikogu Kantselei 

ASK Arenguseire Keskus 

RVT Riigi valimisteenistus 

VVK Vabariigi Valimiskomisjon 

ERJK Erakondade Rahastamise Järelevalve Komisjon 

KESKF Eesti Keskerakonna fraktsioon 

REF Eesti Reformierakonna fraktsioon 

IF Isamaa fraktsioon 

SDEF Sotsiaaldemokraatliku Erakonna fraktsioon 

EKREF Eesti Konservatiivse Rahvaerakonna fraktsioon 

E200F Eesti 200 fraktsioon 

FMKL Fraktsiooni mittekuuluv Riigikogu liige 

EL Euroopa Liit 

ME Muudatusettepanek 

KOV Kohalik omavalitsus 

H Rahvusarhiivi hindamisotsuste kohaselt lihtsustatud 

korras hävitamisele kuuluvad dokumendid 

AV Rahvusarhiivi hindamisotsuste kohaselt 

arhiiviväärtuslikuks tunnistatud dokumendid 

DHS dokumendihaldussüsteem 

P paber 

D digitaalne teabekandja 

 


