KINNITATUD
Riigikogu Kantselei direktori
22.12.2016 késkkirjaga nr 47
MUUDETUD
24.05.2022 kaskkirjaga nr 22
Riigi valimisteenistuse pohiméiéirus

Riigi valimisteenistuse pdhimdarus on kehtestatud Riigikogu juhatuse 2013. aasta 28.
veebruari otsusega nr 41 kinnitatud Riigikogu Kantselei pdhiméiruse punkti 377 alusel.

I. ULDSATTED

1. Riigi valimisteenistus (edaspidi Teenistus) on Riigikogu valimise seaduse alusel
moodustatud  Riigikogu Kantselei (edaspidi Kantselei) struktuuriiiksus, mille
pohitilesanneteks on tagada Riigikogu valimiste, Euroopa Parlamendi valimiste, kohaliku
omavalitsuse volikogu valimiste ja rahvahéiletuste (edaspidi valimised) seadusekohane
korraldamine, valvata valimiste korraldajate tegevuse jdrele ning korraldada valimiste
labiviimiseks vajalike tehniliste lahenduste arendus ja haldus.

2. Teenistus on Riigikogu valimise seadusest, Euroopa Parlamendi valimise seadusest, kohaliku
omavalitsuse volikogu valimise seadusest ja rahvahéiletuse seadusest tulenevate {ilesannete
tditmisel iseseisev.

3. Teenistuse valimiste ettevalmistamise ja korraldamise eelarve on eraldiseisev osa Riigikogu
Kantselei eelarvest, mille vahendite sihipdrase kasutamise ning eelarve tiitmise eest vastutab
Teenistuse juht.

4. Teenistusel on oma logo (lisa).

. Teenistuse veebilehe aadress on valimised.ee.

6. Teenistuse ingliskeelne nimetus on State Electoral Office of Estonia.
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II. TEENISTUSE ULESANDED
7. Teenistus:

7.1.tagab valimiste ldbiviimise, korraldab elektroonilise hadletamise ja teeb kindlaks
elektroonilise hddletamise tulemused. Tagab hédédletamise korraldamisel valijate nimekirja
kasutamise elektrooniliselt;

7.2. koostab valimiste ettevalmistamise ja korraldamise eelarve projekti;

7.3. jaotab kohaliku omavalitsuse {iksuste vahel kooskolastatult Vabariigi Valimiskomisjoniga
(edaspidi VVK) valimiste korraldamiseks eraldatud raha ning kehtestab valla- ja
linnasekretédridele ning jaoskonnakomisjonidele eraldatud raha kasutamise korra;

7.4. tagab valimiste korraldamiseks vajaliku inventari ja teenuste olemasolu ning haldab
valimiste infosiisteemi, elektroonilise hédletamise siisteemi ja valijate elektroonilise
nimekirja infosiisteemi;

7.5. annab valimiste korraldajatele kirjalikke juhendeid ja suulisi ning kirjalikke korraldusi;

7.6. juhendab ja koolitab valimiste korraldajaid,;

7.7. korraldab valimiste korralduses puuduste kohta esitatud avalduste labivaatamise ja nendele
vastamise;

7.8. aitab kaasa Riigikogu esimehe ja aseesimeeste ning Vabariigi Presidendi valimiste
korraldamisele;



7.9. teenindab VVK-d, erakondade rahastamise jéarelevalve komisjoni (edaspidi ERJK),
Riigikogu liikmeid ja Kantselei struktuuriiiksusi valimistealastes ning erakondade,
valimisliitude ja tksikkandidaatide rahastamise (edaspidi erakondade rahastamine)
kiisimustes;

7.10. osaleb valimisi ja erakondade rahastamist reguleerivate oOigusaktide eelndude
viljatdotamises;

7.11. kogub, tootleb ja siilitab valimiste ning erakondade rahastamisega seotud informatsiooni;

7.12. koostab ja esitab ERJK-le kinnitamiseks nende eelarve ning haldab seda;

7.13. korraldab VVK ja ERJK koosolekute ettevalmistamist;

7.14. valmistab ette VVK ja ERJK otsuste, kirjade, selgituste ning ettekirjutuste eelndud ja
ERJK lepingud;

7.15. esitab Riigi Teatajale avaldamiseks VVK otsused ja teadaanded;

7.16. valmistab ette Teenistuse ja ERJK {ilesannete tiitmiseks vajalikud hanked;

7.17. peab Teenistuse, VVK ja ERJK kirjavahetust;

7.18. korraldab Teenistuse, VVK ja ERJK dokumentide arhiveerimist;

7.19. arendab ja haldab Teenistuse ning ERJK veebikeskkondi ja infosiisteeme ning korraldab
nende kasutajate toe;

7.20. annab suulist ja kirjalikku teavet valimiste ning erakondade rahastamise kohta;

7.21. korraldab Teenistuse, VVK ja ERJK rahvusvahelist suhtlust ning osaleb selles;

7.22. tagab Teenistuse ja ERJK valdusse antud riigivara otstarbeka ning sihiparase kasutamise;

7.23. tdidab muid valimiste korraldamisega ning erakondade rahastamise jarelevalvega seotud
ilesandeid.

I11. TEENISTUSE JUHTIMINE

8. Teenistuse t60d juhib Teenistuse juht, kes tagab Teenistusele seadustega, Kantselei
pohiméiruse ja kdesoleva pohiméérusega pandud iilesannete tditmise.

9. Teenistusesisene todjaotus pdhineb Kantselei pohimédruses, kdesolevas pohimédruses ja
Teenistuse teenistujate ametijuhendites fikseeritud teenistuskohustustel ning Teenistuse juhi
antud korraldustel.

10. Teenistuse juhi nimetab ametisse ja vabastab ametist Kantselei direktor kooskdlastatult
VVK-ga.

11. Teenistuse juht allub Kantselei direktorile.
12. Teenistuse juhi teenistuskohustused méairatakse tipsemalt kindlaks ametijuhendis.

13. Teenistuse juht vastutab temale ja Teenistusele pandud iilesannete diguspérase, tipse ning
Oigeaegse tditmise eest ja annab sellest aru Kantselei direktorile.

14. Teenistuse juhi draolekul asendab teda Teenistuse asejuht. Teenistuse juhi ja asejuhi
araolekul asendab Teenistuse juhti tookorralduslikes kiisimustes Teenistuse ndunik Teenistuse

juhi voi Kantselei direktori médramisel.

IV. KEHTETUKS TUNNISTAMINE JA JOUSTUMINE



15. Kantselei direktori 2016. aasta 12. aprilli kdskkiri nr 22 ,,Valimiste osakonna péhimaarus
tunnistatakse kehtetuks alates 2017. aasta 9. jaanuarist.

16. Kéesolev pohimairus joustub 2017. aasta 1. jaanuaril.



LISA
Riigikogu kantselei direktori
22.12.2016 kaskkirjale nr 47

Riigi valimisteenistuse ja valimiste universaalne logo

Riigi valimisteenistuse logo koosneb logo margist ja logo tekstist. Logo mirgil on taustal
must ring ja esiplaanil sinine stiliseeritud padsuke, mis siimboliseerib ka méarget
hailetamissedelil. Logo tekst on ,,Riigi valimisteenistus*, mille ingliskeelne tdlge on ,,State
Electoral Office of Estonia“.

Virvikoodid:

sinine virv — Pantone 287 C;
must varv — Pantone Black;
teksti Kirjastiil — Trebuchet MS.

Riigi
valimisteenistus

State Electoral Office
of Estonia

Valimiste logo koosneb logo mérgist ja tekstist ,,Valimised*. See on universaalne logo koigi
valimissiindmuste kujutamiseks.

% Valimised

Lisaks voib riigi valimisteenistus moodustada analoogia pohjal tdiendavaid logosid
valimistega seotud spetsiifilisemate valdkondade tarvis.



