KINNITATUD

Riigikogu Kantselei direktori
30.09.2014 késkkirjaga nr 19
MUUDETUD

Riigikogu Kantselei direktori
28.03.2016 kaskkirjaga nr 19

MAJANDUSOSAKONNA POHIMAARUS

Riigikogu Kantselei majandusosakonna pohiméérus kehtestatakse Riigikogu juhatuse 2013.
aasta 28. veebruari otsusega nr 41 kinnitatud Riigikogu Kantselei pdhimééruse punkti 9.2 alusel.

I. ULDSATTED

1. Riigikogu Kantselei (edaspidi Kantselei) majandusosakond (edaspidi osakond) on
Kantselei struktuuritiksus, mille pdhiiilesanne on Riigikogu ja Kantselei kinnistute haldamise,
riigivara sdilimise, korrasoleku ja otstarbeka kasutamise ning Riigikogu liikkmete ja Kantselei
teenistujate to0tingimuste ja majandusalase teenindamise tagamine.

1. OSAKONNA ULESANDED
2. Osakond:

2.1.  loob tingimused Kantselei valitsetava riigivara sédilimiseks ja otstarbekohaseks
kasutamiseks ning korraldab materiaalsete vdirtuste sdilitamist ja
inventariseerimist, esitab andmeid riigi kinnisvararegistrile;

2.2.  tagab korrakohase sissepddsu Kantselei valitsemisel olevatesse hoonetesse
(edaspidi Riigikogu hooned), koordineerib valveteenistusega Riigikogu
turvameetmeid ning tagab valvesiisteemide t66;

2.3.  korraldab tuleohutuse tildeeskirjade tditmist Riigikogu hoonetes ja kinnistutel
ning tagab tuletdrjesignalisatsiooni t60;

2.4.  tagab Riigikogu hoonete kommunaal- ja energiasiisteemide ning sidevorkude
nduetekohase funktsioneerimise ja hoolduse, planeerib nende ajakohastamist
voimaldavad projekteerimistdid ning korraldab ja kontrollib nende teostamist;

2.5. kavandab ning organiseerib Riigikogu hoonetes kapitaal- ja jooksvat remonti;

2.6. tagab Riigikogu hoonete, to6ruumide ja territooriumi korrashoiu ning vastavuse
tookeskkonna nduetele;
2.7.  koordineerib Toompea lossis asuvate teenindusasutuste tegevust ning korraldab
majandusalaste teenuste tagamise;
2.8.  varustab Riigikogu ja Kantselei struktuuriiiksusi to6ks vajalike materjalide,
inventari ning moobliga;
2.9. korraldab Riigikogu liikmete ja Kantselei teenistujate transporditeenindust;
2.10. valmistab ette majanduslepinguid ning jilgib sdlmitud lepingute tditmist;
2.11. korraldab tervisekeskuse t60d;
2.12. koordineerib Riigikogu konverentsisaalis ja Komandandi maja ruumides
toimuvaid {ritusi; (muudetud 28.03.2016 kdskkirjaga nr 19)
2.13. korraldab teenistujate tervisekontrolli suunamist. (muudetud 28.03.2016
késkkirjaga nr 19)



I11. OSAKONNA JUHTIMINE

3. Osakonna t66d juhib osakonnajuhataja, kes tagab osakonnale Kantselei pdhimééruse ja
kiesoleva pohimdirusega pandud lilesannete tiitmise.

4.  Osakonnasisene todjaotus pohineb Kantselei pohimiiruses, kdesolevas pohimééruses ja
osakonna teenistujate ametijuhendites fikseeritud teenistuskohustustel ning
osakonnajuhataja antud korraldustel.

5. Osakonnajuhataja nimetab ametisse ja vabastab ametist Kantselei direktor
kooskdlastatult Riigikogu juhatusega.

6.  Osakonnajuhataja allub Kantselei haldusdirektorile.
7. Osakonnajuhataja teenistuskohustused miiratakse tipsemalt kindlaks ametijuhendis.

8.  Osakonnajuhataja vastutab temale ja osakonnale pandud iilesannete diguspirase, tépse ja
Oigeaegse tditmise eest ning annab sellest aru Kantselei haldusdirektorile.

9.  Osakonnajuhataja draolekul asendab teda osakonna asejuhataja. (muudetud 28.03.2016
kdskkirjaga nr 19)

IV. JOUSTUMINE

10. Kéesolev kaskkiri joustub 2014. aasta 1. oktoobril.

(allkirjastatud digitaalselt)
Maria Alajde
direktor



