Riigikogu Kantselei

KASKKIRI

Tallinn .09.2014 nr 21

Infotehnoloogia osakonna pohimééirus

Riigikogu Kantselei infotehnoloogia osakonna pohiméarus kehtestatakse Riigikogu juhatuse
2013. aasta 28. veebruari otsusega nr 41 kinnitatud Riigikogu Kantselei pdhimédéruse punkti
9.2 alusel.

I. ULDSATTED

1. Riigikogu Kantselei (edaspidi Kantselei) infotehnoloogia osakond (edaspidi osakond) on
Kantselei struktuuriiiksus, mille pohiiilesanne on Riigikogu ja Kantselei infosiisteemide
rakenduste toimimise tagamine, valdkonna arengute planeerimine ning kasutajate tehniline
teenindamine.

II. OSAKONNA ULESANDED

2. Osakond:

2.1. tagab infosiisteemi taristu ja rakenduste toimimise ning planeerib nende pikaajalist
arengut;

2.2. juhib infotehnoloogiliste arendusprojektide elluviimist ja rakendamist, juhul kui Kantselei
direktor ei ole méddranud teisiti, ning ndustab teisi struktuuriiiksusi valdkonna
arendusvoimaluste osas;

2.3. tagab infosiisteemide ajakohase tervikvaate kirjelduse juhtidele ja koostoopartneritele;
2.4. tagab arvutivorgu andmeturbe ja seadmete turvalisuse;

2.5. hangib, kohaldab ja installeerib arvutite riist- ja tarkvara ning peab nende kohta arvestust;
2.6. vastavalt Kantselei direktori korraldusele osaleb Riigikogu liikmete ja Kantselei
teenistujate tdiendusdppe korraldamises;

2.7. tagab Riigikogu ja Kantselei teenindamise arvutiabi ning audio-video valdkonnas;

2.8. annab teavet ja konsultatsiooni infotehnoloogiaseadmete kasutamise kohta;

2.9. korraldab infotehnoloogiaseadmete kasutusse andmist Riigikogu liikmetele ja Kantselei
teenistujatele;

2.10. hangib ja paigaldab esitlusseadmed ja muu vajaliku tehnika ning korraldab nende
kasutusse andmist Riigikogu litkmetele ja Kantselei teenistujatele;

2.11. korraldab Riigikogu ja Kantselei tirituste helitehnilist teenindamist ning Riigikogu
stindmuste tilekannet Riigikogu kodulehele;

2.12. annab teavet ja konsultatsiooni audio- ja videoseadmete kasutamise kohta;
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2.13. korraldab erakondade rahastamise jdrelevalve komisjoni ja Vabariigi Valimiskomisjoni
infotehnoloogilist teenindamist.

111. OSAKONNA JUHTIMINE

3. Osakonna t66d juhib haldusdirektor, kes tagab osakonnale Kantselei pdhimééruse ja
kdesoleva pohimairusega pandud iilesannete tditmise.

4. Osakonnasisene tdojaotus pdhineb Kantselei pohimairuses, kidesolevas pdhimééruses ja
osakonna teenistujate ametijuhendites fikseeritud teenistuskohustustel ning haldusdirektori
antud korraldustel.

5. Haldusdirektori nimetab ametisse ja vabastab ametist Kantselei direktor kooskolastatult
Riigikogu juhatusega.

6. Haldusdirektor allub Kantselei direktorile.

7. Haldusdirektor teenistuskohustused méératakse tipsemalt kindlaks ametijuhendis.

8. Haldusdirektor vastutab temale ja osakonnale pandud iilesannete diguspirase, tipse ja
Oigeaegse tditmise eest ning annab sellest aru direktorile.

9. Haldusdirektori draolekul asendab teda osakonna t66ga seotud kiisimustes infosiisteemide
juht.

10. Haldusdirektori ja infosiisteemide juhi iiheaegsel draolekul asendab haldusdirektorit
osakonna peaspetsialist haldusdirektori médramisel.

IV. JOUSTUMINE

11. Kantselei direktori 2013. aasta 1. juuli kdskkiri nr 22 ,,Infotehnoloogia osakonna
pohimédrus® tunnistatakse kehtetuks.
12. Kéesolev késkkiri joustub 2014. aasta 1. oktoobril.

(allkirjastatud digitaalselt)
Maria Alajde
Direktor
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