BE
RIIGIKOGU KANTSELEI

Riigikogu Kantselei direktor
kuulutab vélja konkursi

istungiosakonna
arhivaari
tookoha tiitmiseks.

I[stungiosakonna pohitilesanne on Riigikogu istungi ja Riigikogu juhatuse teenindamine, samuti
asjaajamise korraldamine ja arhiivi pidamine.

Arhivaari tilesanne on Riigikogu ja Kantselei arhiivi pidamine.
Noudmised ametikohale kandideerijale

e korgharidus ja pohjalikud teadmised dokumendi- ja arhiivihaldusest;

e erialase hariduse puudumisel vihemalt 3- aastane tookogemus arhiivinduse valdkonnas;
e oskus tootada iseseisvalt;

e tdpsus ja kohusetundlikkus;

e hea suhtlemisoskus ja tasakaalukus.

Ootame algatusvoimelisi kandidaate, kellel on oskus viia 1dbi arhiivindusalast noustamist kantselei
teenistujatele ning kogemus elektroonilise dokumendihaldussiisteemi kasutamisel.

Pakume t60d ainulaadses organisatsioonis, eneseteostus- ja arenemisvoimalusi, sobralikku
meeskonda ja todtasu 1100 eurot kuus. Soovime, et arhivaar asub to6le augustis 2018.

Palun pohjenda oma huvi t66 vastu motivatsioonikirjas ja saada see koos ametikdigukirjeldusega
(ev) hiljemalt 6. juunil 2018 Riigikogu Kantselei personaliosakonnale e-posti aadressil

personal.konkurss@riigikogu.ee.
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